
FacturaPequefioContribuyente/

ELSA MARINA ,  MORALES MORALES DE VASQUEZ
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¢ANCELADO/
* No genera derecho a credito fiscal

P. Unitario con
IVA (Q)

7.500.00

Descuentos (Q)                   Otros
Descuentos(Q)

0.00                                0.00

Total (Q)                    Impuestos

7,5oo.oo/

TOTAIES :                                0.00                              0. 00                      7.500.00

Datos del cer(ificador

SuDerintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949
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lNFORMEMENSUALDEACTIVIDADESREAL17DAS

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-21   '      /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026  //Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios T6cnicos   /                                      /
Nombres y apellidos de Ia persona ElsaMarinaM;ralesMoralesdeVasquez/contratista:
NIT de la persona contratista:                          / 45852618    '          /
Plazo de contrataci6n Del:02/01/2026      '    , Al: 30/06/2026      ',
Periodo de esteinforme: Del:01/03/2026       / Al: 31/03/2026     //
Monto a pagar:  siete mil quinientos quetzales  / Q.I FIvf Jm/                                             /exactos

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estad o                                                            /,

En el  cumplimiento a  la clausula  cuarta del  contrato administrativo  ndmero  2026-203-1-2-21,  suscrito
conmipersona,presentoaustedelinformemensualdeactividade;/ealizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.    BRINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  LA  ORIENTACION  A  LOS  USUARIOS  QUE  SOLICITEN
INFORMACION DE SECRETARIA.

•3.   ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  orientaci6n  a  los  usuarios  que tramitan  solicitudes  de  primera,

pr6rroga y cesi6n de derechos de arrendamiento por medio del sistema SIRO.

RESULTADO: Atenci6n de manera oportuna a los usuarios, promoviendo mayor eficacia, asi
como optimizar los tiempos de respuesta.

BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS QUE LE SEAN REQUERIDO EN
SECRETARiA.

/<./ ACTIVIDAD: Apoye en la digitaci6n de datos de expedientes ingresados, a Secretaria para
emitir resoluciones.

•:.   RESULTADO:  Tener  una  base  de  datos  general  actualizada,  contribuyendo  a  facilitar  la
bdsqueda de expedientes en la misma.

3.    BRINDAR APOYO TECNIC0 PARA LA DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES A LOS DIFERENTES
RTAMENTOS CUANDO CORRESPONDA.

ACTIVIDAD: Apoye en  la distribuci6n de expedientes a otros departamentos a cargo de la
Secretaria para continuar con el tramite de memoriales presentados por usuarios.

RESULTADO:  Entrega oportuna  y  adecuado  seguimiento  de  los  memoriales,  permitiendo
mantener el flujo ordenado de los procesos administrativos.



DAR APOYO TECNICO PARA LA RECOPILAC16N DE EXPEDIENTES DE SECRETARiA.

ACTIVIDAD: Apoye en la recopilaci6n de expedientes y traslado a otros departamentos por
medio de providencia para continuar con su tramite de las solicitudes.

RESULTADO: Expedientes debidamente recopilados de manera organizada y eficiente, para
su posterior tramite.

5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/./ ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  elaboraci6n  de  providencias  para  traslado  de  expedientes  al
archivo de los expedientes a cargo de Secretaria.

•:.   RESULTADO: Expedientes revisados, clasificados y remitidos al archivo.
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